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BITÁCORA DE REGISTROS DE CALIDAD 
 

Área 
 
 
 

     Tiemp  
No Registro de Calidad Tipo Procedimiento al que Pertenece Almacenamiento o de 

Retención 
Disposició 

n 

 Nombre Codificación E P Nombre Codificación    
1 CITATORIO CREN-ADE- 

PO- 001- 
01 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

ARCHIVO DEL 
ÁREA DE 

DIFUSIÓN Y 
EXTENSIÓN 
EDUCATIVA 

3 año Archivo general 

2 EVIDENCIA DE LA 
REUNIÓN DE 

PLANEACIÓN (LISTA 
Y/O 

MINUTA) 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
02 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

ARCHIVO DEL 
ÁREA DE 

DIFUSIÓN Y 
EXTENSIÓN 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

3  

PROYECTO 
DE 
COMISIÓN 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
03 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 

DIFUSION Y 

EXTENSION 

EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

4  
PROYECTO DE 

ÁREA 

CREN-SAC- 
PO- 001- 
01 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

 

SUBDIRECCI 
ÓN 
ACADÉMIC 
A 

3 años Archivo general 

5 
EVIDENCIA DE 

DIFUSIÓN DEL 

PROYECTO DE 

ÁREA 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
04 

x X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

6 CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES 
Y/O 

EVENTO 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
05 

X X Procedimiento 
operativo de Difusión 

y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 

DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

7 
ROL DE 

ACTIVIDADES 

CÍVICAS Y/O 

PERIÓDICO MURAL 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
06 

X X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

8 
DIFUSIÓN DE 

ACTIVIDADES 

CÍVICAS Y/O 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 

X X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 

3 años Archivo general 
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 PERIÓDICO MURAL 07     EDUCATIVA   

9  

INFORME DE 
OFICINA Y/O 
CLUB 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
08 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 

y extensión 
educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

10 
REGISTRO DE 

INSCRIPCIÓN A 

LAS 

ACTIVIDADES 

CONVOCADAS 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
10 

x X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 

DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

11 
EVIDENCIA DE 

ENTREGA DE 

CRONOGRAMAS, 

RECONOCIMIENTOS 

Y/O CONSTANCIAS 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
11 

x X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

 

 
3 años 

Archivo general 

12  

LISTAS DE 
INTEGRANTE 
S DEL CLUB 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
12 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

14 
INFORME DE 

COMISIÓN DE 

ACTIVIDAD Y/O 

EVENTO 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
14 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 

EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

15 CRONOGRAMA 

DE 

ACTIVIDADE 

S 
ACADÉMICAS 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
15 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

16  
RELACIÓN DE 
BECAS 

 

CREN-ADE- 
PO- 001- 
16 

x  Procedimiento 
operativo de Difusión 

y extensión 
educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

17 
EVIDENCIA DE 

DIFUSIÓN DE BECAS 

DE MOVILIDAD 

ACADÉMICA 

 
CREN-ADE- 

PO- 001- 
17 

x X Procedimiento 
operativo de Difusión 
y extensión educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

AREA DE 
DIFUSION Y 
EXTENSION 
EDUCATIVA 

3 años Archivo general 

18  

INFORME 
SEMESTRAL 

DEL ÁREA 

 

CREN-SAC- 

PO- 001- 
02 

x  Procedimiento 
operativo 

de Difusión y 

extensión 

educativa 

CREN-ADE-PO- 
001 

 

SUBDIRECCI 
ÓN 
ACADÉMIC 
A 

3 años Archivo general 
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19 PROYEC 

TO 
SEMESTR 
AL 

CREN- 

ADE- 

PO- 
002- 

01 

x X Procedimient 
o operativo 
para 

elaboración de 

revista y/o 
boletín 

CREN-ADE- 
PO- 002 

AREA 

DE 

DIFUSION 

Y 

EXTENSI 

ON 

EDUCATI 

VA 

1 año Archivo general 

20 OFICIO PARA 

SOLICITAR LA 

COLABORACIÓN 

A LA REVISTA 
Y/O BOLETÍN 

CREN-ADE- 
PO- 002- 
02 

 X Procedimient 
o operativo 
para 

elaboración de 
revista y/o 
boletín 

CREN-ADE- 
PO- 002 

OFICINA 

DE 

COMUNICA 

CI ÓN 

1 año Archivo general 

21 FORMATO DE 
REVISIÓN DE 

ARTÍCULOS DE 
REVISTA Y/O 

BOLETÍN 

CREN-ADE- 
PO- 002- 
03 

X x Procedimient 
o operativo 
para 

elaboración de 

revista y/o 

boletín 

CREN-ADE- 
PO- 002 

OFICINA 

DE 

COMUNICA 

CI ÓN 

1 año Archivo general 

22 ENCUESTA 

PARA EVALUAR 

REVISTA Y/O 

BOLETÍN 

CREN- 

ADE- 

PO- 

002- 

04 

 X Procedimient 
o operativo 
para 

elaboración de 

revista y/o 

boletín 

CREN-ADE- 
PO- 002 

OFICINA 

DE 

COMUNICA 

CI ÓN 

1 año Archivo general 

23 INFORME 
SEMESTRAL 

DE 

ACTIVIDAD 

ES 

CREN- 

ADE- 

PO- 

002- 

05 

X X Procedimient 
o operativo 
para 

elaboración de 
revista y/o 
boletín 

CREN-ADE- 
PO- 002 

OFICINA 

DE 

DIFUSIÓ 

N            Y 

EXTENSI 

ÓN 

EDUCATIVA 

1 año Archivo general 

 

Nota:   E -  Electrónico      /         P - Papel 

 
 
 
 

 Nombre Firma Fecha 
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